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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА ПРИМЕРНОЙ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ 
УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

 «Русский язык и культура профессиональной коммуникации педагога»
(наименование дисциплины)

1.1. Цель и место дисциплины в структуре образовательной программы
Цель дисциплины «Русский язык и культура профессиональной коммуникации 

педагога»: формирование у учащихся базовых навыков коммуникативной компетенции в 
различных речевых ситуациях как устной, так и письменной речи, повышение уровня их 
кругозора, общей культуры, а также культуры мышления; умение соотносить языковые 
средства с конкретными целями, ситуациями, условиями и задачами речевого общения.. 

Дисциплина «Русский язык и культура профессиональной коммуникации педагога» 
включена в  обязательную часть цикла «общепрофессиональный цикл» образовательной 
программы 

1.2. Планируемые результаты освоения дисциплины
Результаты освоения дисциплины соотносятся с планируемыми результатами 

освоения образовательной программы, представленными в матрице компетенций 
выпускника (п. 4.3 ОПОП-П).

В результате освоения дисциплины обучающийся должен1:
Код ОК, ПК Уметь Знать

ОК 02

оценивать практическую 
значимость результатов 
поиска, использовать 
различные цифровые 
средства для решения 
профессиональных задач, 
выделять наиболее 
значимое в перечне 
информации, 
структурировать 
получаемую информацию, 
оформлять результаты 
поиска, использовать 
современное программное 
обеспечение в 
профессиональной 
деятельности, определять 
задачи для поиска 
информации, планировать 
процесс поиска, выбирать 
необходимые источники 
информации, применять 
средства информационных 
технологий для решения 

приемы структурирования 
информации, формат 
оформления результатов 
поиска информации, 
номенклатура 
информационных 
источников, применяемых в 
профессиональной 
деятельности, программное 
обеспечение в 
профессиональной 
деятельности, в том числе 
цифровые средства, 
современные средства и 
устройства 
информатизации, порядок 
их применения и

1  Берутся сведения, указанные по данному виду деятельности в п. 4.2.
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профессиональных задач

ОК 04

организовывать работу 
коллектива и команды, 
взаимодействовать с 
коллегами, руководством, 
клиентами в ходе 
профессиональной 
деятельности

психологические основы 
деятельности коллектива, 
психологические 
особенности личности

ОК 05

грамотно излагать свои 
мысли и оформлять 
документы по 
профессиональной тематике 
на государственном языке, 
проявлять толерантность в 
рабочем коллективе

правила оформления 
документов, правила 
построения устных 
сообщений, особенности 
социального и культурного 
контекста

ПК.4.2

применять полученные 
знания иностранного языка 
в устной и письменной 
форме коммуникации; 
воспринимать звучащую 
речь, читать, использовать 
устную и письменную речь 
в объеме, достаточном для 
повседневного общения и 
будущей профессиональной 
деятельности

нормы произношения 
звуков, 
общеупотребительную и 
терминологическую 
лексику, необходимую для 
успешной межкультурной, 
повседневной, деловой и 
профессиональной 
коммуникации; способы 
словопроизводства и 
функционирование частей 
речи; основные 
грамматические 
конструкции и особенности 
их функционирования 
правила построения 
синтаксических 
конструкций
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Трудоемкость освоения дисциплины 

Наименование составных 
частей дисциплины

Об
ъе
м в 
час
ах

В т.ч. в 
форме 
практ. 

подгото
вки

Учебные занятия 76 52
Курсовая работа (проект) 0 0
Самостоятельная работа 4 0
Промежуточная аттестация в 
форме комплексный  дифф. 
зачет

0 0

Всего 80 104
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2.2. Содержание дисциплины

Наименование разделов и тем Содержание учебного материала, практических и 
лабораторных занятий, курсовая работа (проект)

Объем, ак. ч. / 
в том числе 

в форме 
практической 
подготовки, 

ак. ч.

Коды 
компетенций, 

формированию 
которых 

способствует 
элемент 

программы
Раздел 3. Основы риторики (ч) 22/13
Тема 3.1. Предмет и задачи 
риторики. Структура речи.

Содержание 5/4 ОК 04
ОК 05
ПК.4.2

Понятия «риторика», «ораторское искусство». 
Ключевые слова. Композиция речи. План речи.

1/0

В том числе практических и лабораторных занятий 4/4
Практическое занятие 20. Выбор темы. Подбор 
ключевых слов.

1/1

Практическое занятие 21. Составление плана речи. 
Тезисы речи.

1/1

Практическое занятие 22. Пробное составление речи. 2/2
Тема 3.2. Риторические средства 
выражения

Содержание 4/3 ОК 04
ОК 05
ПК.4.2

Тропы. Риторические приёмы, фигуры. 1/0
В том числе практических и лабораторных занятий 3/3
Практическое занятие 23. Поиск в готовом тексте 
риторических средств выражения.

1/1

Практическое занятие 24. Подбор риторических 
средств выражения для выступления.

1/1

Практическое занятие 25. Комплексный анализ 
текстов.

1/1

Тема 3.3. Технические Содержание 2/1 ОК 04
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характеристики речи ОК 05
ПК.4.2

Дикция. Интонация. Громкость. Темп. Дыхание 1/0
В том числе практических и лабораторных занятий 1/1
Практическое занятие 26. Упражнения на отработку 
технических характеристик речи.

1/1

Тема 3.4. Взаимодействие со 
слушателями

Содержание 2/1 ОК 02
ОК 05
ПК.4.2

Вербальные и невербальные средства общения. 
Психологическая подготовленность оратора. 
Дополнительные критерии эффективности речи 
(внешний вид оратора, помещение для выступления, 
особенности аудитории). Владение собой («как 
говорить»). Естественность поведения оратора. 
Признаки неестественного поведения.

1/0

В том числе практических и лабораторных занятий 1/1
Практическое занятие 27. Выступление по готовым 
текстам.

1/1

Тема 3.5. Защита публичного 
выступления

Содержание 9/4 ОК 02
ОК 04
ОК 05
ПК.4.2

Сбор материала. Основные приёмы поиска и записи 
материала. Словесное оформление публичного 
выступления. Окончательная подготовка выступления. 
«Разметка» текста.

1/0

В том числе практических и лабораторных занятий 4/4
Практическое занятие 28. Составление текста 
выступления на заданную тему. Выступление на 
заданную тему, его анализ.

4/4

В том числе самостоятельная работа обучающихся 4/0
Подготовка выступления 4/0

Раздел 4. Официально-деловой стиль (ч) 11/11
Тема 4.1. Особенности Содержание 11/11
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официально-делового стиля речи. 
Деловое письмо. Нормы делового 
письма

Общие требования, предъявляемые к документу: 
достоверность, актуальность, убедительность и 
полнота информации, лаконизм. Общие функции 
документа: информационная, социальная, 
коммуникативная, культурная. Специальные функции 
документа: управленческая, правовая, функция 
исторического источника. Комплекс обязательных 
реквизитов документа: наименование автора, адресата, 
подпись, дата, номер документа, гриф утверждения, 
печать. Современные требования, предъявляемые к 
реквизитам документа. Интернациональные 
особенности делового общения: официальность, 
регламентированность, соблюдение норм делового 
этикета. Предметная и коммуникативная точность. 
Композиция документа. Происхождение слова 
документ.  Виды управленческих документов. Группы 
документов по функциональному значению: личные, 
директивные, распорядительные, информационно-
справочные и др.  Правила оформления документов. 
Типы реквизитов документа. Бланки деловых писем.

2/2

Требования к содержанию и оформлению реквизитов 
документа: герб, эмблема, код организации, 
наименование организации-адресанта, справочные 
данные об организации, ссылка на регистрационный 
номер и дату входящего документа, адресат. Заголовок 
к тексту. Текст. Подпись. Отметка об исполнении. 
Печать.  Общие требования к содержанию текста 
документа: информативность, убедительность, 

2/2
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точность употребления терминов, лаконичность, 
нейтральность высказывания, соблюдение 
лексических, грамматических и стилистических норм. 
Сокращение слов и словосочетаний в тексте 
документа. Распорядительные документы (общая 
характеристика). Виды распорядительных документов: 
решение, приказ. Ключевые слова этих документов. 
Виды инструктивно-методических документов: 
служебная записка, протоколы. Ключевые слова 
данных документов.
Заявление. Определение заявления как вида деловой 
бумаги. Состав заявления. Образцы заявлений (в свою 
и чужую организации). Языковые особенности стиля и 
оформления заявления. Данные адресата и автора. 
Наименование документа. Особенности указания 
числа. Производные предлоги (ввиду, вследствие, 
согласно, в целях и др.) в тексте заявления. Понятие 
синтаксической компрессии. Конкретика данных в 
заявлении. Автобиография. Происхождение слова 
"автобиография". Определение автобиографии. Состав 
автобиографии. Особенности и последовательность 
указания данных об авторе. Сведения о составе семьи, 
образовании, трудовой деятельности. Образец 
автобиографии. Виды автобиографии (деловая и 
литературная). Языковые особенности стиля и 
оформления автобиографии.

2/2

Резюме. Происхождение и значение слова "резюме". 
Резюме как вид деловой бумаги. Резюме в 

1/1
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западноевропейских странах и его роль при устройстве 
на работу. Резюме в России. Цель резюме. 
Международные стандарты оформления резюме. 
Состав резюме. Особенности написания заглавия 
документа, указания данных (обратный 
хронологический порядок). Образцы резюме. 
Полезные советы при составлении резюме.  
Доверенность. Определение доверенности. 
Характеристика документа. Состав доверенности. 
Виды доверенности. Образец доверенности. Языковые 
особенности стиля и оформления доверенности. 
Заверение подписи доверителя и его юридическая роль 
в составе документа. Языковые клише доверенности.  
Расписка. Определение расписки. Цель её написания. 
Состав документа. Случаи необходимости заверения 
расписки у нотариуса. Последовательность 
предъявляемых в документе сведений. Образец 
расписки. Языковые особенности стиля и оформления 
расписки.
В том числе практических и лабораторных занятий 4/4
Практическое занятие 29. Официально-деловой стиль. 
Составление деловых бумаг (справка, удостоверение); 
частных деловых бумаг (заявление, доверенность). 
Автобиография. Резюме.

4/4

Промежуточная аттестация (комплексный дифф. зачет) 0
Всего: (80ч) 33/24
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ДИСЦИПЛИНЫ

3.1. Материально-техническое обеспечение
Кабинет(ы) Общеобразовательных дисциплин (Русский язык. Литература), 

оснащенный(е) в соответствии с приложением 3 ОПОП-П. 

3.2. Учебно-методическое обеспечение
3.2.1. Основные печатные и/или электронные издания

1. Антонова Е.С. Русский язык: учебное издание / Антонова Е.С., Воителева 
Т.М. - Москва : Академия, 2024. - 368 c. (Общеобразовательная подготовка в учреждениях 
СПО). - URL: https://academia-library.ru - Текст : электронный

2. Горовая, И. Г. Русский язык и культура речи : практикум для СПО / И. Г. 
Горовая. — Саратов : Профобразование, 2020. — 145 c. — ISBN 978-5-4488-0632-2. — 
Текст : электронный // Электронный ресурс цифровой образовательной среды СПО 
PROFобразование : [сайт]. — URL: https://profspo.ru/books/92162

3. Лекант, П. А. Русский язык. Сборник упражнений : учебное пособие для 
среднего профессионального образования / П. А. Лекант [и др.] ; под редакцией П. А. 
Леканта. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 314 с. — (Профессиональное 
образование). — ISBN 978-5-9916-7796-7. — Текст : электронный // Образовательная 
платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/513096

4. Черняк, В. Д. Русский язык и культура речи : учебник и практикум для 
среднего профессионального образования / В. Д. Черняк, А. И. Дунев, В. А. Ефремов, Е. В. 
Сергеева ; под общей редакцией В. Д. Черняк. — 4-е изд., перераб. и доп. — Москва : 
Издательство Юрайт, 2023. — 389 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-
534-00832-6. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 
https://urait.ru/bcode/513281

3.2.2. Дополнительные источники 

1. Антонова Е.С. Русский язык: учебное издание / Антонова Е.С., Воителева 
Т.М. - Москва : Академия, 2024. - 368 c. (Общеобразовательная подготовка в учреждениях 
СПО). - URL: https://academia-library.ru - Текст : электронный

2. Горовая, И. Г. Русский язык и культура речи : практикум для СПО / И. Г. 
Горовая. — Саратов : Профобразование, 2020. — 145 c. — ISBN 978-5-4488-0632-2. — 
Текст : электронный // Электронный ресурс цифровой образовательной среды СПО 
PROFобразование : [сайт]. — URL: https://profspo.ru/books/92162

3. Лекант, П. А. Русский язык. Сборник упражнений : учебное пособие для 
среднего профессионального образования / П. А. Лекант [и др.] ; под редакцией П. А. 
Леканта. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 314 с. — (Профессиональное 
образование). — ISBN 978-5-9916-7796-7. — Текст : электронный // Образовательная 
платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/513096

4. Черняк, В. Д. Русский язык и культура речи : учебник и практикум для 
среднего профессионального образования / В. Д. Черняк, А. И. Дунев, В. А. Ефремов, Е. В. 
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Сергеева ; под общей редакцией В. Д. Черняк. — 4-е изд., перераб. и доп. — Москва : 
Издательство Юрайт, 2023. — 389 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-
534-00832-6. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 
https://urait.ru/bcode/513281

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ 
ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ

Результаты обучения
Показатели освоенности 

компетенций
Методы оценки

Знает:  приемы 
структурирования 
информации, формат 
оформления результатов 
поиска информации, 
номенклатура 
информационных 
источников, применяемых в 
профессиональной 
деятельности, программное 
обеспечение в 
профессиональной 
деятельности, в том числе 
цифровые средства, 
современные средства и 
устройства 
информатизации, порядок 
их применения и, 
психологические основы 
деятельности коллектива, 
психологические 
особенности личности, 
правила оформления 
документов, правила 
построения устных 
сообщений, особенности 
социального и культурного 
контекста   Умеет:  
оценивать практическую 
значимость результатов 
поиска, использовать 
различные цифровые 
средства для решения 
профессиональных задач, 

называет основные единицы 
и уровни языка, их признаки 
и взаимосвязь;  соблюдает 
орфоэпические, 
лексические, 
грамматические, 
орфографические и 
пунктуационные нормы 
современного русского 
литературного языка;  
использует нормы речевого 
поведения в социально-
культурной, учебно-
научной, официально-
деловой сферах общения. 
осуществляет речевой 
самоконтроль, оценивать 
устные и письменные 
высказывания с точки 
зрения языкового 
оформления, эффективности 
достижения поставленных 
коммуникативных задач 
применяет нормы и правила 
русского языка в устной и 
письменной речи; находит и 
использует различные 
источники информации, 
необходимые для 
подготовки к урокам 
(словари, справочники); 
анализирует языковые 
единицы с точки зрения 
правильности, точности и 

тестовые задания различных 
видов письменные и устные 
ответы работа (упражнения) 
по темам курса контрольные 
письменные работы 
написание сочинений 
рассуждений участие в 
обсуждении тем 
патриотической 
направленности наблюдение 
за умением вести дискуссию 
подбор и работа с текстами 
авторов различных 
национальностей публичное 
выступление по заданной 
теме наблюдение и оценка 
на практических занятиях 
презентация сообщения 
защита проектов публичное 
представление 
самостоятельно 
составленного текста по 
заданной теме
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выделять наиболее 
значимое в перечне 
информации, 
структурировать 
получаемую информацию, 
оформлять результаты 
поиска, использовать 
современное программное 
обеспечение в 
профессиональной 
деятельности, определять 
задачи для поиска 
информации, планировать 
процесс поиска, выбирать 
необходимые источники 
информации, применять 
средства информационных 
технологий для решения 
профессиональных задач, 
организовывать работу 
коллектива и команды, 
взаимодействовать с 
коллегами, руководством, 
клиентами в ходе 
профессиональной 
деятельности, грамотно 
излагать свои мысли и 
оформлять документы по 
профессиональной тематике 
на государственном языке, 
проявлять толерантность в 
рабочем коллективе

уместности их 
употребления;


